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การรบัรองเอกสารไมป่ลอมแปลง  (Legalisation)  

 
จุดประสงค์เพือ่ด าเนินการใหเ้อกสารซึง่ออกโดยหน่วยราชการในประเทศไทยเป็นทีย่อมรบัของหน่วย

ราชการในเยอรมนี    ท ัง้น้ี    ทา่นตอ้งสอบถามขอ้มูลเกีย่วกบัเอกสารทีจ่ าเป็นตอ้งใชย้ืน่จากหน่วย

ราชการทีเ่กีย่วขอ้งในเยอรมนีโดยตรง   และเตรียมเอกสารเหลา่นัน้ใหค้รบถว้น   จงึจะน ามายืน่ที่

สถานทูตเยอรมนั  กรุงเทพฯ ได ้  
 
การรบัรองเอกสารไมป่ลอมแปลง  แบง่ออกเป็น  2  ประเภท  
1. โดยการเปรียบเทียบตวัอยา่งลายมือชือ่ของเจา้หน้าทีห่น่วยราชการไทยผูม้ีอ านาจลงนาม                          
ท ัง้น้ี  สถานทูตฯ มีตวัอยา่งลายมือชือ่เฉพาะหน่วยราชการไทยบางแหง่ทีไ่ดจ้ดัสง่ใหส้ถานทูตฯ เทา่นัน้  

 
2.  โดยการตรวจสอบเป็นลายลกัษณ์อกัษร    กรณีทีไ่มม่ีตวัอยา่งลายมือชื่อของเจา้หน้าทีผู่ม้ีอ านาจ           

ลงนาม  สถานทูตฯ จะด าเนินการตรวจสอบโดยการสง่จดหมายไปยงัหน่วยราชการที่เก็บรกัษาตน้ข ัว้

ของเอกสาร  และรอจนกวา่จะไดร้บัการยืนยนัเป็นลายลกัษณ์อกัษรจากหน่วยราชการนัน้ๆ ข ัน้ตอน
ดงักลา่วอาจใชเ้วลาประมาณ 6-8 สปัดาห์  ในกรณีทีท่า่นคดัเอกสารออนไลน์ (คดัตา่งที)่  สถานทูตฯ 
จะด าเนินการตรวจสอบกลบัไปยงัหน่วยราชการทีเ่ก็บรกัษาตน้ข ัว้   ซึง่อาจจะใชเ้วลานานกวา่ปกตไิด ้

 
การยืน่ค ารอ้งใหร้บัรองเอกสารไมป่ลอมแปลง  เจา้ของเอกสารสามารถยืน่ดว้ยตนเองทีส่ถานทูตฯ    

ในกรณีทีท่า่นไมส่ามารถมายืน่ดว้ยตนเองได ้ ทา่นตอ้งมอบอ านาจใหบุ้คคลอืน่ทีท่า่นไวว้างใจ

ด าเนินการแทนได ้  หนงัสือมอบอ านาจดงักลา่วทา่นสามารถเขียนดว้ยตนเองพรอ้มแนบหลกัฐาน

แสดงตวัตนของผูม้อบอ านาจและผูร้บัมอบอ านาจ  เชน่  ส าเนาหนงัสือเดนิทาง  และส าเนาบตัร

ประชาชน      

 
เอกสารทีใ่ชย้ืน่รบัรองไมป่ลอมแปลงตอ้งไมช่ ารุด ไมเ่คลือบ  ทา่นตอ้งยืน่ตวัจรงิ   พรอ้มส าเนาขาว-ด า  
2 ชุด  โดยไมจ่ าเป็นตอ้งยืน่ค าแปล   กรณีทีท่า่นไมม่ีเอกสารตวัจรงิแลว้   ทา่นควรคดัรบัรองส าเนา

ถูกตอ้งจากหน่วยราชการทีเ่ก็บรกัษาตน้ข ัว้  ท ัง้น้ี สถานทูตฯ  ขอสงวนสทิธิที์จ่ะรบัเฉพาะเอกสารทีม่ี

ขอ้ความสมบูรณ์และอา่นไดช้ดัเจนเทา่นัน้    

 
**ในกรณีทีเ่อกสารเกา่มาก  เชน่ สูตบิตัร  ทา่นควรตดิตอ่หน่วยราชการไทยทีเ่ก็บรกัษาตน้ข ัว้                   

เพือ่ขอคดัรบัรองส าเนาถูกตอ้งจากตน้ข ัว้   หากหน่วยราชการไมม่ีตน้ข ัว้ของสูตบิตัรแลว้   ทา่นจงึจะ

สามารถยืน่หนงัสือรบัรองการเกดิเพือ่ใชแ้ทนสูตบิตัรได ้  ท ัง้น้ี  เจา้ของเอกสารตอ้งเขียนช้ีแจงยืนยนั

เป็นลายลกัษณ์อกัษรบนส าเนาหนงัสือเดนิทาง หรือส าเนาบตัรประชาชนเรือ่งการคน้ตน้ข ัว้สูตบิตัรที่

หน่วยราชการ (ระบุชือ่อ าเภอ/เทศบาล)  แลว้ไมพ่บตน้ข ัว้ดงักลา่วดว้ย 

     
 
 
 
 



การรบัเอกสารคืน    

ทา่นสามารถรบัคืนไดด้ว้ยตนเอง  หากไมส่ะดวกทา่นสามารถเขียนหนงัสือมอบอ านาจใหบุ้คคลอืน่ที่

ทา่นไวว้างใจรบัเอกสารคืนแทนได ้  พรอ้มท ัง้แนบส าเนาหนงัสือเดนิทาง/ส าเนาบตัรประชาชนของผูท้ี่
จะมารบัเอกสารคืนแทนดว้ย  กรณีทีท่า่นประสงค์จะใหส้ง่เอกสารกลบัทางไปรษณีย์  สถานทูตฯ 

สามารถจดัสง่ใหไ้ด ้เฉพาะในประเทศไทย โดยทา่นสามารถซ้ือซองจาก “ไปรษณีย์ไทย”  ซึง่มีบรกิารอยู่

ในหอ้งรบัรองแขกของแผนกกงสุล    

 
อตัราและการช าระคา่ธรรมเนียม 

ในวนัทีย่ืน่เอกสาร  ตอ้งช าระเงนิสดเป็นเงนิสกุลบาทเทา่นัน้  ตามอตัราแลกเปลีย่นของวนัทีย่ืน่  

การรบัรองฯ โดยการเปรียบเทียบตวัอยา่งลายมือชื่อ         ราคาฉบบัละ  29.91 ยูโร     
การรบัรองฯ โดยการเปรียบเทียบตวัอยา่งลายมือชื่อ (เริม่ 1 ก.ค.2566)   ราคาฉบบัละ  31.16 ยูโร     
การรบัรองฯ โดยการตรวจสอบเป็นลายลกัษณ์อกัษร     ราคาฉบบัละ  34.07 ยูโร     

 
การสง่ไปเก็บเงนิคา่ธรรมเนียมปลายทางทีเ่ยอรมนี   สถานทูตฯ  จะด าเนินการใหเ้ฉพาะกรณีที่เจา้ของ

เอกสารมีถิน่พ านกัถาวรอยูท่ีเ่ยอรมนี และไมม่ีญาต ิ  คนรูจ้กั  หรือบุคคลทีไ่วว้างใจในประเทศไทย                 
ทีจ่ะมาช าระคา่ธรรมเนียมและรบัเอกสารคืนแทนไดเ้ทา่นัน้  โดยทา่นตอ้งสง่หนงัสือรบัผดิชอบ
คา่ธรรมเนียมท ัง้หมด ซึง่รวมคา่จดัสง่และคา่โทรศพัท์ดว้ยมาใหส้ถานทูตฯ ลว่งหน้า  เมือ่ทา่นไดร้บั

เอกสารพรอ้มใบเรียกเก็บคา่ธรรมเนียมแลว้  ทา่นตอ้งไปช าระคา่ธรรมเนียมผา่นธนาคาร   

 
การตอบยืนยนัเกีย่วกบัการไดร้บัเอกสารทีส่ง่มาจากเยอรมนี  สถานทูตฯ จะตอบยืนยนัเฉพาะเอกสารที่

สง่มาจากหน่วยราชการของเยอรมนีเทา่นัน้ 

 
ระยะเวลาด าเนินการ 

เอกสารทีม่ีตวัอยา่งลายมือชือ่เจา้หน้าทีผู่ม้ีอ านาจลงนาม  ใชเ้วลาด าเนินการ 3-4 วนั    
ส าหรบัเอกสารทีต่อ้งด าเนินการตรวจสอบกบัหน่วยราชการไทย  ใชเ้วลาประมาณ 6-8  สปัดาห์  

***สถานทูตฯ   ขอสงวนสทิธิที์จ่ะไมต่อบค าถามเกีย่วกบัความคืบหน้าของการด าเนินการตรวจสอบ 
หากยงัไมถ่งึ 8 สปัดาห์  (นบัจากวนัทีส่ถานทูตฯ รบัค ารอ้ง)*** 
 
สามารถตดิตอ่ยืน่เอกสารรบัรองไมป่ลอมแปลงไดท้ีเ่คาน์เตอร์  4  ถงึ 6  วนัจนัทร์-วนัศุกร์                         
เวลา 08:30-11:30 น.  ทา่นตอ้งนดัหมายลว่งหน้า (จองควิออนไลน์) เทา่นัน้  ตามลงิค์น้ี    
https://service2.diplo.de/rktermin/extern/choose_category.do?locationCode=bangk&realmId=1017
&categoryId=2114 

 
 
หมายเหต:ุ   หากเอกสารสญูหายระหวา่งด าเนินการจดัสง่คนืทางไปรษณีย์ท ัง้ภายในประเทศและสง่ไปเยอรมนี                     

สถานทูตฯ ขอสงวนสทิธิท์ีจ่ะไมร่บัผดิชอบใดๆ ท ัง้สิน้  และทา่นไมส่ามารถเรียกรอ้งคา่เสยีหายใดๆ จาก

สถานทูตฯ ได ้

https://service2.diplo.de/rktermin/extern/choose_category.do?locationCode=bangk&realmId=1017&categoryId=2114
https://service2.diplo.de/rktermin/extern/choose_category.do?locationCode=bangk&realmId=1017&categoryId=2114

